Prirucka k ITMS2014+ pre prvostupnovu kontrolu (FLC)

Spracovanie kontroly zoznamu deklarovanych vydavkov (ZDV) v ITMS2014+

Pre spracovanie ZDV v systéme ITMS2014+ z pozicie narodného kontroléra (FLC) je potrebné
prihlasenie narodného kontroléra do neverejnej ¢asti ITMS2014+: https://private.itms2014.sk.

Spracovanie ZDV z Urovne kontroldra sa vykondva v evidencii Finanéné riadenie > Ziadosti o platbu.
Ziadosti o platbu

Hlavna stranka
systém Ziadosti o platbu - Zoznam ZoP &asti

Subjekty a osoby

@

Orgény a pouzivatelia Ked ~

Programova Struktira B
g (©) Preffad ziadosti o platbu prijmatels () Exportovat 1 zaznam

Programovanie

Kéd Typ Projekt Predkladand za Datum Détum Suma Suma Stav

prijatia Ghrady nérokovand 1l oprévnena
RO L

Projektovy zamer
Ziadosti o nenavratny financny
prispevok
305021P226900101  Zoznam ETC TEST Hlavné mesto Slovenske] 2000,00 € Importovana [
Projekty deklarovanjch SK-AT(2.2)  republiky Bratislava @
wjdavkov

Verejné obstaravanie
Financné riadenie

Uétovné doklady

Kurzy ECB
u Ziadosti o platbu

Sthmné Ziadosti o platbu

Ziadosti o platbu na EK

Pohladavkové doklady

Vysporiadania

Uty

V rdmci evidencie Ziadosti o platbu sa nachadza zoznam Ziadosti o platbu (ZDV aj ZoP) prijatych na
kontrolu. V zozname sa nachadzaju vetky typy Ziadosti o platbu (t.j. ZDV aj ZoP) vietkych partnerov,
ktori su priradeni k organu prvostuprnovej kontroly kontrolného manazéra. V zozname je mozné
vyhladavat — napr. prostrednictvom skrateného stvormiestneho kédu projektu (napr. A0O01).

Kontrolny manazér (KM) modze zacat kontrolu ZDV predlozeného cez ITMS2014+ aZ vtedy, ked
prijimatel ZDV odosle cez systém. Takéto ZDV sa v neverejnej cCasti ITMS2014+ nachadza v
zaCiatoCnom stave Importovana (Z).

Kliknutim na jednotlivé riadky zoznamu sa otvori detail Ziadosti o platbu (ZDV).

Pre to, aby mohol KM spracovat ZDV a upravovat tak udaje vsystéme je najskér potrebné

e e U e 72 Zamkn
spracovavanu evidenciu uzamknut kliknutim na & “@menut

KM na zaciatku spracovania ZDV v ITMS najskér zmeni stav ZDV zo stavu Importovana (Z) do stavu
Spracovanie na RO. Tento posun stavu vykond v zalozke Proces spracovania. (Aj ked ZDV spracuva
FLC je potrebné zvolit stav Spracovanie na RO).


https://private.itms2014.sk/

304011C8479002 - Zoznam deklarovanych vydavkov

Cast Ziadosti o platbu 304011C847900201

W& IMPORTOVANA (Z) UZAMKNUTY  E) NEDEFINOVANY

' odomknit [ spis PDF dokument Uttovné doklady =  [E] Deklarované vydavky By Monitorovacie idaje Q/) Kontroly ZoP~  [@] Suvisiace evidencie ~

{8b Akcie na objekte ~

Zakladné idaje Finanéna identifikdcia Identifikdcia subjektov NK Proces spracovania
@
PROCES SPRACOVANIA =
Aktualny stav spracovania Importovana (Z)
# Zmenit stav [0 Vizualizacia procesu spracovania
HISTORIA STAVOV

- 30.7.2018 11:13:05/ Ing. Zuzana Jakubikova, PhD. - Importovana (Z)

Kliknutim na »i Zmenit stav sa otvori okno, v ktorom je mozné vybrat stav, do ktorého chce KM ZDV
posunut.

Zmena procesu spracovania

Ziadost o platbu 304011C847900201

1. Vyber stavu 2. Sumarizacia
VYBER STAVU
Aktudlny stav spracovania: Importovana (Z) Vizualizacia procesu spracovania

Zmena procesu spracovania:

) -
Spracovanie na RO
. . -
Konanie zastavene (K)
- P = - -
Registracia zrudena (k)
.

Stiahnuta prijimatelom (K)

Z ponuky sa vyberie Spracovanie na RO a potvrdi kliknutim na Dalej. Nasleduju dal3ie kroky:

2. Doplnkové polia — tu KM vyplni datum prijatia narodnym kontrolérom —t.j. datum, kedy bol fyzicky
doruceny podpisany ZDV.
DOPLNKOVE POLIA @

\ zobrazenom formuldri sa vyskytuju chyby, preto ho nie je mozné d'alej spracovat. Skontrolujte, éi vietky polia boli zadané spravne a v korektnom formate

Datum prijatia narodnym

= | 172018
kontrolérom

Datum prijatia ZoP na spracovanie narodnym kontrolérom nesmie byf skar ako bola
Ziadost o platbu odoslana na spracovanie narodnému kontrolGrovi



3. Zodpovedny pracovnik — systémom predvyplnené meno zodpovedného pracovnika (prihlaseného
KM). Termin splnenia sa ponecha aktualny datum (predvypinené) — potvrdi sa kliknutim na Dalej4.
Sumarizdcia — prehladna sumarizacia zadanych udajov (len informativne). Posledny krok, ktory sa
potvrdi kliknutim na Dokoncit.

Vyplnenie opravnenych sum

Do evidencie ZDV v ITMS je potrebné premietnut spracovanie podrobného zoznamu deklarovanych
vydavkov. To znamend potvrdit vySky opravnenych sim, resp. uviest pripadné kratenia v ramci
jednotlivych rozpoctovych kapitol s odévodnenim.

H

V evidencii deklarovanych vydavkov = Peklarovanevyds st evidované deklarované sumy
vsetkych rozpoctovych kapitol.
Deklarované vydavky - Zoznam E
Ziadosti o platbu 304011C847900201
W SPRACOVANIE NARO AT
Nazovw
[ Exportovat 5 zaznamov
Poradové Nézov &islo faktiry / Dafiového Nérokavana Oprivnend Vyradenj 1. Skontrolovany
gislo 1 dokladu suma suma
1 Naklady na pripravu projekiu ZDV_VP_1 987,03 € 900,00 € . Nie
2 Naklady na zamestnancov ZDV_VP_1 6340,26 € ] Nie
3 Cestovné naklady a naklady na ubytovanie ZDV_VP_1 1818,53 € - Nie
4 Maklady na vybavenie ZDV_VP_1 75000,00€ n Nie
5 Kanceldrskej, administrativne a iné nepriame ZDV_VP_1 951,04 € n Nie

vydavky

KM musi otvorit detail kazdého deklarovaného vydavku (rozpoctovej kapitoly) a doplnit

zodpovedajlce tdaje. Udaje je mozné dopliiat po kliknuti na znak ceruzky ‘.f.

V Casti Suma Ziadand na preplatenie vyplni KM sumu opravnenych vydavkov v danej rozpoctovej
kapitole v poli Suma oprdvnena.



SUMA ZIADANA NA PREPLATENIE

Mena « EUR
Vyska poloZky dokladu bez DPH 987,03 €
DPH polozky dokladu: 0,00 €
Celkova vyska polozky dokladu: 987,03 €
Vyska vydavku bez DPH o 98703€
o 000€
o 98703 €
Suma Ziadand na preplatenie « 987,03 €
(vratane vlastnych zdrojov)
Suma neziadana 0,00 €
Suma opravnena: - 00000 €
Suma neopravnena: 8703 €
Zostatok neopravnenej sumy na 000€
rozpisanie
Pozndmka
Skontrolovany: s | Nie

UloZit a zavriel Ulozit Zrusit

V pripade, Ze je oprdvnena suma rovna Ziadanej sume, v riadku suma neoprdvnend bude uvedena
suma 0,00 €.

V pripade, Zze KM zo Ziadanej sumy vydavky kratil, t.j. boli niektoré vydavky neopravnené, v riadku
suma neopravnena bude uvedend vyska neopravnenych vydavkov (rozdiel medzi Zziadanou sumou
a opravnenou sumou).

V riadku zostatok neopravnenej sumy na rozpisanie bude uvedend suma neoprdvnenych vydavkov,
ktoré je potrebné rozpisat — t.j. vytvorit sumu neopravnend.

Kazdy vydavok (rozpoctovu kapitolu), ktord KM spracoval oznaci za skontrolovanu — v riadku
Skontrolovany vyberie moznost Ano.
Vykonané zmeny potvrdi kliknutim na UloZit a zavriet.

V pripade, kedy KM sumu opravnenych vydavkov zniZil, je potrebné aby rozpisal sumu
neopravnenych vydavkov v ¢asti SUMA NEOPRAVNENA. V tejto ¢asti cez tlacidlo + Vytvorit vytvori
poloZku s neopravnenou sumou, kde uvedie aj zdovodnenie.



Vytvorenie sumy neopravnenej

1. Suma neopravnena

SUMA NEOPRAVNENA

Druh sumy: ® | Viyberte hodnotu N
Suma . €
Poznamka:

ZI._I;\”‘ m

Druh sumy - druh neopravnenej sumy (DPH, VO, iné dévody, finan¢na korekcia, ...)

Suma-— vyska neopravnenej sumy.
Pozndmka— stru¢né zdoévodnenie neopravnenia

V pripade, ak bolo zniZované v réznych polozkach podrobného ZDV a dévody boli rézne, je moiné

vytvorit viacero poloZiek neopravnenej sumy.

V riadku zostatok neoprdvnenej sumy na rozpisanie musi byt po rozpisani neopravnenych sim

hodnota 0,00 €, ¢o znamen3, Ze celd neopravnena suma bola rozpisana.

Ked KM skontroloval a vyplnil Udaje pri vSetkych vydavkoch (rozpoctovych kapitolach), zoznam

vydavkov bude vyzerat podobne ako na nasledujicom obrazku.

Poradové Nézov Cislo faktiry / Dafiového Nérokovand Opravnend Vyradeny Skontrolovany
gislo 1 dokladu suma suma

1 Néklady na pripravu projektu ZDV_VP_1 987,03 € 900,00 £ ] Ano

2 Néklady na zamestnancov ZDV_VP_1 6 340,26 £ 634026 £ " Anc

3 Cestovné naklady a ndklady na ubytovanie ZDV_VP_1 181853 € 181853 € = Ano

4 Naklady na vybavenie ZDV_VP_1 75000,00 £ 75000,00 £ " Ano

5 Kancelarskej, administrativne a iné nepriame ZDV_VP_1 951,04 € 951,04 € " Ano

vydavky

Vytvorenie kontroly ZoP/ZDV

Pre Uspesné schvalenie ZDV je potrebné v ITMS2014+ zaevidovat Kontrolu ZoP. V evidencii ZDV je

samostatnd evidencia Kontroly ZoP.

304011C8479002 - Zoznam deklarovanych vydavkov

Cast #iadosti o platbu 304011C847900201

WA SPRACOVANIE NA RO UZAMKNUTY ) MGR. BRANISLAV KAROVIC

T odomkndit E Spis PDF dokument E,) Kontrola Ziadosti Uétovné doklady + [E] Deklarované vydavky __C

B vyélenenie vydavkov~  [#] Suvisiace evidencie ~ {é.‘ Akcie na objekte -

Monitorovacie idaje ¢z Kontroly ZoP



&> Kontroly ZoP =

&> Kontroly ZoP

4+ vytvorit zisteny nedostatok

¥

Kliknutim na <’> Kontroly ZoP sa otvori zoznam kontrol k ZoP/ZDV, ktory je na zaciatku prazdny.
KM vytvori novu kontrolu kliknutim na + Vytvorit.

Vytvorenie kontroly Ziadosti o platbu =

1. Zékladné udaje 2. Ziadost o platbu

ZAKLADNE UDAJE

[©]

Forma kontroly: « Administrativna finanéna kontrola

Predmet kontroly: » Ziadost o platbu
Organ vykonavajaci kontrolu:

.

Déatum zaciatku

.

Organ vykonavaijtci kontrolu — vyber organu prvostupriovej kontroly:
FLC_CZ IRRVA_SK CZ — Prvostupnova kontrola CZ Interreg V-A SK-CZ — ceski narodni kontroldri
FLC_SK_IRRVA_SK_CZ_AT — Prvostupnova kontrola SK Interreg V-A SK-CZ-AT — slovenski NK

Orgén vykonavajuci kontrolu:

Datum zadiatku: flc Q

P —— g

Burgenland “
ELC AT_NO_IRRVA_SK_AT - Prvostupfiova kontrala

Niedergsterreich
EaK m FLC_AT_W_IRRVA_SK_AT - Prvostupfiova kontrola

Wien

[FI&_CZ_IRRVA_SK_CZ - Prvostupiiova kontrola CZ
Interreg V-A SK-CZ

ELC SK_IRRVA_SK_CZ_AT - Prvostupnova kentrola
SK Interreg V-A SK-CZ-AT

Datum zaciatku— datum, kedy KM zacal vykon kontroly ZDV

V 2. kroku sa iba potvrdia vyplnené udaje kliknutim na Dokondit. Nasledne sa otvori novovytvorena
Kontrola ZoP.



Z08085 @

Kontrola Ziadosti o platbu

WA NOVA (Z) [ NEUZAMKNUTY
[ zamknat [ spis (D Histéria zmien c§§} Akcie na objekte ~
Zakladné Gdaje Ziadost o platbu Finanéna identifikdcia Zistené nedostatky Proces spracovania

Opat plati to, Zze ked chce uZivatel upravovat evidenciu, je potrebné si ju najskér uzamknut

[ Zamkndt \<oledne je mozné doplnat/upravovat jednotlivé Gdaje v ramci evidencie kontroly
ZoP.

V zélozke Proces spracovania najskor KM posunie stav Kontroly z Nova (Z) do stavu Prebieha.

Zakladné udaje
V ¢asti KONTROLNA SKUPINA / KONTROLLGRUPPE - ZAMESTNANCI ORGANU / BEAMTE DER
BEHORDE priradi KM zo zoznamu osobu/osoby, ktoré vykonavaju kontrolu ZDV.

Financna identifikacia
KM vyplni sihrnnd sumu skontrolovanych finanénych prostriedkov a neopravnenych vydavkov.

Zistené nedostatky
KM zaeviduje nedostatky, ktoré boli pri kontrole ZDV zistené (t.j. také, ktoré mali za nasledok znizenie
sumy).

Vytvorenie zisteného nedostatku

1. Vyber typu
zisteného nedostatku

VYBER TYPU ZISTENEHO NEDOSTATKU

Typ zisteného nedostatku ZoP: -

Vyberte hodnotu 4 |
| Q
Vyberte hodnotu

Deklarované vydavky

Monitorovacie Udaje

Typ zisteného nedostatku ZoP: KM vyberie Deklarované vydavky, &m sa vytvori v zozname novy
nedostatok. Kliknutim na riadok s nedostatkom sa otvori jeho detail.



ZAKLADNE UDAJE

rd
Kod Z08085Z001
Predmet zistenia 304011C847%00201
Typ zisteného nedostatku ZoP: « Deklarované vydavky
Typ zistenia:

Struény popis zistenia:
Popis zistenia
Zévaznost:
Odpordéanie:

Termin na zaslanie reakcie
kontrelovanej osoby:

Uzavrety Nie

KM vyplni struény popis zistenia / popis zistenia, pripadne odporuicanie a zaskrtne moznost Uzavrety.
V Casti Deklarované vydavky priradi nedostatok k vydavku/rozpoctovej kapitole.

V zédlozke Finanéné Udaje sa nasledne zobrazi jeden alebo viacero deklarovanych
vydavkov/rozpoctovych kapitol (podla toho kolko bolo priradenych v predchadzajicom kroku).
Kliknutim na riadok deklarovaného vydavku sa otvori jeho detail, v ktorom KM vyplni zodpovedajtce
Udaje — t.j. skontrolovanu sumu, opravnenud sumu a neopravnent sumu.

Zakladné Gdaje Finanéné Udaje

FINANCNE UDAJE

Poradové Eislo deklarovaného vydavku Nazov deklarovaného vydavku Skontrolovana suma Oprévnena suma Neopravnena suma

1 Naklady na pripravu projektu

Na zaver je potrebné este do Spisu projektu nahrat dokumenty vydané KM pri kontrole ZDV.

Z08085

Kontrola ziadosti o platbu

5" odomknit [E Spis (O Histdriazm

V evidencii Spis vytvori KM postupne nasledovné dokumenty:
¢ sprava z kontroly

¢ schvdleny ZDV

¢ KZ ku kontrole ZDV



Vytvorenie dokumentu

1. Zékladné udaje

ZAKLADNE UDAJE

* SK

enla

Dostupnos kumentu (stupen

® | Bez obmedzeni
utajenia):

PriloZ stbory: .
vyberte subory

Typ:
Sprava z kontroly — povinny dokument (bez neho nie je mozné ukondit kontrolu) — KM nahra
dokument ktory je ekvivalentom spravy z kontroly vydavanej v zmysle legislativy SR (certifikat, ...)

Datum vydania: KM uvedie datum, kedy bol dokument vydany/schvaleny.

Dostupnost dokumentu (stupen predloZenia):

Bez obmedzeni — dostupny na verejnej aj neverejnej Casti — t.j. vie si ho zobratit aj prijimatel
Dostupny len na neverejnej Casti — pre prijimatelov verejnej ¢asti nedostupny

Dostupny len pre prijimatela — vo verejnej ¢asti nedostupny

Dokumenty, ktoré sa vydavaju prijimatelom (t.j. schvalené ZDV, sprava z kontroly, certifikat) su
pristupné bez obmedzeni. Interné dokumenty RO/FLC sa spristupriuju len na neverejnej casti
(kontrolné zaznamy k ZDV, monitorovacej sprave a pod.).

Priloz subory: KM nahra sdbor s dokumentom (scan s podpisom vo formate PDF, pripadne aj
elektronicku verziu — doc, xls, ...)

Ked je evidencia kontroly ZDV vyplnend vo vsetkych povinnych poliach a v spise je nahrany dokument
typu Sprava z kontroly je moiné Kontrolu ZoP ukon¢it. (Proces spracovania > Zmenit stav > Ukonéena



Zmena procesu spracovania
Kontrola Ziadosti o platbu Z08498

1. Vyber stavu 2. Doplnkové polia 3. Sumarizacia
VYBER STAVU
Aktudlny stav spracovania: Prebieha Vizualizacia procesu spracovania

Zmena procesu spracovania: .

® Ukonéend
Odoslana na vyjadrenie
Pozastavena 2

Zrudend

Zmena procesu spracovania
Kontrola Ziadosti o platbu Z08085

1. Vyber stavu 2. Doplinkové polia 3. Sumarizacia

DOPLNKOVE POLIA

Datum ukonéenia: *| 31.7.2018

Vysledok kontroly:

Stornieren Zuriick

Vysledok kontroly:

107615 - Administrativna finanéna kontrola - ZOP

Stornieren Zuriick I Schvalena

107616 - Administrativna finanéna kontrola - ZOP
schvalena v zniZzenej sume

107617 - Administrativna finanéna kontrola - ZOP
Schvalena s vynatim vydavkov

107678 - Administrativna finanéna kontrola - ZOP
zamietnuta

V Casti 2. Doplnkové polia uvedie ddtum ukoncenia kontroly ZDV a zvoli vysledok kontroly:
107615 — Administrativna finanéna kontrola — ZOP Schvélend

107616 — Administrativna finan¢nd kontrola — ZOP schvalend v zniZenej sume

107617 — Administrativna finan¢na kontrola — ZOP Schvélena s vyriatim vydavkov

107618 — Administrativna finanéna kontrola — ZOP zamietnuta

V Casti 3. Sumarizacia sa potvrdia zadané udaje kliknutim na Dokondit.



Zmena procesu spracovania
Kontrola Ziadosti o platbu Z08085

1. Vyber stavu 2. Dopinkové polia 3. Sumarizacia

SUMARIZACIA
Aktueller Stand der Bearbeitung: Prebieha

Zmena procesu s vania Ukongena

DOPLNKOVE POLIA

D&tum ukonéenia » 31.7.2018

Vysledok kontroly: » 107616 - Administrativna finanéna kontrola - ZOP schvalena v znizenej sume

Stormieren Zurtick m

Po ukonéeni kontroly ZoP sa KM vréti do detailu ZDV, do zalozky NK, kde priradi zodpovednych
zamestnancov do SPRACOVALI ZODPOVEDNi ZAMESTNANCI NK a SCHVALILI ZODPOVEDNI
ZAMESTNANCI NK kliknutim na + Priradit a vyplnenim pozadovanych poli.

Nasledne mbze KM posunut stav ZDV v zalozke Proces spracovania do stavu Kontrola opravnenosti
vykonana.

Zmena procesu spracovania
Ziadost o platbu 304031C883900301

1. Vyber stavu 2. Sumarizdcia
VYBER STAVU
Aktudlny stav spracovania: Spracovanie na RO Vizualizacia procesu spracovania
Zmena procesu spracovania: . -
Preddavkové platby
Pozastavené schvalovanie -
Kontrola opravnenosti vykonana -
Na doplnenie (NA_DOPLNENIE) 2
Kontrola na mieste 2
Stiahnuta prijimatelom (K) -
-

Zamietnuta (K)

a nasledne tento proces zopakuje a ZDV posunie do stavu Schvalena.

Tymto je proces spracovania ZDV v ITMS2014+ z drovne narodného kontroléra (FLC) ukonceny
a takto schvéalené ZDV moéze byt hlavnym prijimatelom zaradené do Ziadosti o platbu za projekt.



