Handbuch zum ITMS 2014+ fiir FLC-Stellen

Bearbeiten des Zahlungsantrags auf Partnerebene in ITMS 2014+

Fiir die Bearbeitung des Zahlungsantrags auf Partnerebene im ITMS2014+ durch die FLC ist es
erforderlich, dass sich der FLC-Priifer im nicht 6ffentlichen Teil des ITMS2014 + anmeldet:
https://private.itms2014.sk.

Die Bearbeitung des Zahlungsantrags auf Partnerebene seitens des Priifers wird unter
Finanzmanagement> Zahlungsantrage erfasst.

Zahlungsantrage - Liste der Zahlungsantragsabschnitte

Datumdes 2

Eederndre bei VB 4

Unter der Registerkarte ,,Zahlungsantrage” finden Sie eine Liste der Zahlungsantrage (Zahlungsantrage
auf Partnerebene (Liste deklarierter Ausgaben) sowie Zahlungsantrage auf Projektebene), die zur
Prifung eingereicht wurden. Die Liste enthalt die Zahlungsantrage aller Partner, die der jeweiligen FLC-
Stelle zugeordnet sind. In der Liste kdnnen Sie suchen — zum Beispiel mithilfe eines verkiirzten
vierstelligen Projektcodes (z.B. A001).

Der Prifer kann mit der Priifung des Gbermittelten Zahlungsantrags erst dann beginnen, wenn der
Beglinstigte den Zahlungsantrag im System eingereicht hat. Ein eingereichter Antrag hat den Status —
Importiert (importovana).

Beim Klicken auf einzelne Zeilen der Liste wird die Detailansicht des Zahlungsantrags auf
Partnerebene (Liste deklarierter Ausgaben) gedffnet.

Damit der Prifer den Zahlungsantrag auf Partnerebene bearbeiten und die Daten im System dndern

. . . . . 7l Sharran .
kann, miss er zuerst die zu bearbeitenden Datensatze sperren, indem er auf =& SPEITET Wickt.

Der Priifer muss zu Beginn den Status des Zahlungsantrags von ,,importiert” auf ,,Bearbeitung duch die
VB“ (Spracovanie na RO) andern. Diese Statusverschiebung erfolgt unter der Registerkarte
Bearbeitungsstand.


https://private.itms2014.sk/

4 Zahlungsantrige > 304021D15490 chnitt de

ingsantrags : Bearbeitungsstand

304021D1549005 - Liste deklarierter Ausgaben

Abschnitt des Zahlungsantrags

W& IMPORTOVANA (Z) GESPERRT
c Entsperren  [5) Dokumentenverzeichnis @3 PDF-Dokument [ Buchungsbelege~ [E] Deklarierte Ausgaben  Efy MonitoringDaten (> Priffung des Za
Identifizierung der
Grunddaten Finanzielle 9 Partr FLC-Stelle Bearbeitungsstand
BEARBEITUNGSSTAND
Aktueller Stand der Bearbeitung: Importovana (Z)
# status andem [ visualisierung des Bearbeitungsprozesses

INFO ZUR BEARBEITUNG
Die Bearbeitung begann am
Die Bearbeitung dauert Kalendertage, davon Werktage.

Nia Raarhaitin in Asr Phacs Razaichning hanann am

U4

Wenn Sie auf #
kénnen.

Bearbeitungsstand andern

Ziadost o platbu 304021D154900501
Zahlungsantrag Nr.

1. Auswahl - Status 2. Zusammenfassung

AUSWAHL - STATUS
Importiert

hlungsantrags ~ (2] Relevante Datensatze~ {0} Weitere Aktionen ~

“Status andern” klicken, wird ein Fenster getffnet, in dem Sie den Status auswahlen

Aktueller Stand der Bearbeitung: Importovana (Z) Visualisierung des Bearbeitungsprozesses
Bearbeitungsstand &ndern: .
Spracovanie na RO - | Bearbeitung durch VB |
— .
Konanie zastavené (K) | Verfahren eingestellt |
Registrécia zrusena (K) - | Registrierung abgebrochen |
Stiahnuta prijimatelom (K) - | Vom Begtinstigten zuriickgezogen |

S_-D'nierer\

Wahlen Sie im Meni ,Bearbeitung durch VB“ (Spracovanie na RO)
folgen diese Schritte:

und bestatigen Sie mit Weiter. Es

2. Zusatzfelder — der Priifer flllt das Datum der Einreichung bei der FLC aus, d.h. das Datum, an dem
der unterzeichnete Zahlungsantrag auf Partnerebene physisch zugestellt wurde.



Bearbeitungsstand dndern
Ziadost o platbu 304021D154900501

1. Auswahl - Status 2. Zusatzfelder 3. Zusammenfassung

ZUSATZFELDER

In dem gegebenen Formular sind Fehler vorhanden, deswegen lasst sich das Formular nicht mehr bearbeiten. Bitte tiberpriifen sie, ob alle Felder korrekt eingetragen sind

Datum prijatia narodnym _,l 1102018
kontrolérom

Bei der FLC-Stelle eingelangt am:

Détum prijatia ZoP na spracovanie narodnym kontrolérom nesmie byt skér ako bola
| Ziadost o platbu odosland na spracovanie nédrodnému kontroldrovi.

Das Datum des Einlangens des Zahlungsantrages bei der
FLC darf nicht vor dem Absenden des Zahlungsantrages an

die FLC liegen.
Stornieren Zuriick m

3. Zustandiger Mitarbeiter — Name des zustdndigen Mitarbeiters wird vom System vorausgefullt (Name
des Priifers). Als Termin der Fertigstellung wird das aktuelle Datum belassen (vorausgefullt) — klicken
Sie auf Weiter.

4. Zusammenfassung — eine kurze Zusammenfassung der eingegebenen Daten (nur informativ). Diesen
letzten Schritt bestatigen Sie, indem Sie auf Fertigstellen klicken.

Ausfiillen der férderfahigen Betrage

Es ist notwendig, den Zahlungsantrag auf Partnerebene (Liste deklarierter Ausgaben) in ITMS zu
verarbeiten. Dies bedeutet, die Hoéhe der forderfahigen Betrage muss bestatigt werden, bzw. mit
Angabe einer Begriindung gekiirzt werden.

Unter der Registerkarte ,deklarierte Ausgaben® =l DERANerie Ausgaben  gng alle deklarierten
Betrage aller Budgetkategorien angefihrt.

Deklarierte Ausgaben - Liste <
Zahlungsantrage

Bearbeitung durch VB

Bezeichnung >

(9 Exportieren 5 Eintrége
Lfd.  Bezeichnung Forderfahiger Funktionelle CIA der ClA des Vydavok je Gekirzt Gepriift
ne 1 Betrag Betrag Klassifizierung/relevant fiir Klassifizierung zahlstelle Begiinstigten dopogitany

SK-Partner
1 Naklady na zamestnancov  Sumarizacny 13.506,54 € Nicht . Nicht
harok_ZDV_SYKR_HCP_1
2 Kancelarske, Sumarizacny 202598 € Nicht . Nicht
administrativne a iné harok_ZDV_SYKR_HCP_1
nepriame vydavky
3 Cestovné niklady a naklady ~ Sumarizatny 750,30 € Nicht . Nicht
na ubytovanie harok_ZDV_SYKR_HCP_1
4 Naklady na externd Sumarizagny 15700,00 € Nicht . Nicht
expertizu a sluzby harok_ZDV_SYKR_HCP_1
5 Naklady na vybavenie Sumarizacny 143134 ¢€ Nicht . Nicht

harok_ZDV_SYKR_HCP_1

Der Prifer muss die Detailansicht jeder deklarierten Ausgabe (Budgetkategorie) 6ffnen und die

entsprechenden Daten vervollstandigen. Daten konnen hinzufligt werden, indem Sie auf das

y

Stiftsymbol #* klicken.

Im Teil ,,Beantragter Betrag” flllt der Priifer unter ,Forderfahiger Betrag” den Betrag der férderfahigen
Ausgaben aus.



BEANTRAGTER BETRAG

Héhe der Buchungszeile ohne USt.: 6875 €
USt. der Buchungszeile: 0,00€
Gesamtbetrag der Buchungszeile: 6875 €

ednotkova cena: £
MaBeinheit
Anzahl:
Hohe der Ausgabe ohne USt.: o BBT75 €
USt. der Ausgabe: » 000 €
Gesamthdhe der Ausgabe: » OBT75€
Beantragte Betrag (einschlieflich » OBT5E
Eigenmittel)
Nicht beantragter Betrag: 0,00€
Forderfahiger Betrag FLC-Stelle 0,00€
Forderfahiger Betrag: . 000 €
Nicht férderfahiger Betrag: 6875 €
Nicht férderfahiger Betrag im Detail: 0,00€
Anmerkung: | |
Gepriift: e Ja

Speichern und schlieien Speichem Stornieren

Wenn der forderfdhige Betrag dem beantragten Betrag entspricht, wird in der Zeile ,Nicht
forderfahiger Betrag” 0,00 € eingegeben.

Wenn der Priifer die Hohe der forderfahigen Ausgaben reduziert hat, d.h. einzelne Ausgaben sind nicht
forderfahig, wird in der Zeile ,Nicht forderfahiger Betrag” die Summe der nicht férderfahigen
Ausgaben eingegeben (Unterschied zwischen dem beantragten und forderfahigen Betrag).

In der Zeile ,,Saldo des nicht forderfahigen Betrags” wird die Summe der nicht forderfahigen Betrage
aufgelistet. Diese muss detailliert angegeben werden - d. h. es muss die Zusammensetzung des
nichtférderfahigen Betrags angefiihrt werden.

Jede Ausgabe (Budgetkategorie), die der Priifer bearbeitet hat, wird als ,Gepruft” markiert - in der
Zeile ,Geprift” wahlen Sie Ja.
Klicken Sie auf Speichern und schlieBen, um Ihre Anderungen zu bestitigen.

Wenn der Priifer die Hohe der forderfahigen Ausgaben reduziert hat, muss der nicht forderfahige
Betrag unter ,Nicht forderfahiger Betrag” detailliert aufgelistet werden. Hier erstellen Sie mithilfe der
Schaltflache + Erstellen einen Posten mit dem nicht forderfahigen Betrag und einer Begriindung.



Nicht forderfahigen Betrag erstellen

1. Nicht forderfahiger
Betrag

NICHT FORDERFAHIGER BETRAG

Art des Betrags: * | Wahlen Sie einen Wert
Betrag: . €
f-'!nm?<ung

Stornieren Fertigstellen

Art des Betrags — Art des nicht forderfahigen Betrags (Mehrwertsteuer, Vergabe, Finanzkorrektur,
sonstige Griinde, ...)

Betrag - Hohe des nicht forderfahigen Betrags

Anmerkung - Eine kurze Begriindung fiir die Nichtanerkennung

Im Falle, dass in der Belegaufstellung verschiedene Posten aus verschiedenen Griinden reduziert
wurden, ist es moglich, mehrere Posten innerhalb des nicht forderfahigen Betrags zu erstellen.

Unter Saldo des nicht forderfahigen Betrags muss nach dem Aufschlisseln der nichtférderfahigen
Teilbetrage der Wert 0,00 € sein.

Wenn der Prifer alle Ausgaben (Budgetkategorien) Uberprift und ausgefillt hat, sieht die Liste der
Ausgaben dhnlich wie in der folgenden Abbildung aus.

Lfd. Nr. T Bezeichnung Rechnungs-/Steuerbelegnummer Beantragter Betrag Forderfahiger Betrag Gekiirzt Gepriift
1 Personalkosten ZDV_LP_1 6539001 € 60 000,00 € " Nicht
2 Kosten fiir ext. Expertise und Dienstleistungen ZDV_LP_1 4200,00 € = Nicht
3 Biiro und Verwaltungsausgaben ZDV_LP_1 9 808,50 € = Nicht
4 Ausriistungskosten ZDV_LP_1 18 902,47 € - Nicht

Erstellen einer Priifung des Zahlungsantrags auf Partnerebene

Fir eine erfolgreiche Prifung des Zahlungsantrags auf Partnerebene muss im ITMS2014+ die Prifung
des Zahlungsantrags auf Partnerebene registriert sein. Im Register der Zahlungsantrdge ist ein
separates Register Kontrolle der Zahlungsantrage vorhanden.

305011Q9059002 - Liste deklarierter Ausgaben

Abschnitt des Zahlungsantrags

W& SPRACOVANIE NA RO GESPERRT
9" Entsperren 5 Dokumentenverzeichnis (efl PDF-Dokument ?=<,/ Uberpriifung des Antrags onitoring-Daten
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& Priifung des Zahlungsantrags ~

(»f> Priifung des Zahlungsantrags

4+ Feststellung anlegen




N
Beim Klicken auf Q/ Prifung der Zahlungsantrage offnet sich die Liste der Prifungen der
Zahlungsantrage, die zunachst leer ist.
Der Priifer erstellt eine neue Priifung, indem er auf + Erstellen klickt.

Prufung des Zahlungsantrags anlegen

1. Grunddaten 2. Zahlungsantrag

GRUNDDATEN

Form der Priifung: » Administrativna finanéna kontrola

Priifgegenstand: » Zahlungsantrag

FLC-Stelle: - .
Priifbeginn am: -

FLC-Stelle — Auswahl der Priifstelle

Wien — FLC_AT_W_IRRVA_SK_AT — Priifstelle Wien

Burgenland — FLC_AT BL _IRRVA_SK_AT — Prifstelle Burgenland

Niederdsterreich - FLC_AT_NO_IRRVA_SK_AT — Priifstelle Niederosterreich

Burgenland TA — FLC_AT_LBL_IRRVA_SK_AT - Priifstelle Land Burgenland (fiir Projekt TH Burgenland)

FLC-Stelle:

Priifbeginn am: o | fid Q

EW&_AT_BL_IRRVA_SK AT - Prvostupfiova kontrola
Burgenland

ELC_AT_LBL_IRRVA_SK_AT - Prvostupriova

Stornieren kontrola/ELC Land Burgenland

ELC_AT_NO_IRRVA_SK_AT - Prvostupfiova kontrola
Niederdsterresich

ELC_AT_W_IRRVA_SK_AT - Prvostupfiova kontrola
Wien

Priifbeginn am — Datum, an dem der Prifer die Prifung des Zahlungsantrags auf Partnerebene
aufgenommen hat.

Im zweiten Schritt klicken Sie auf die Schaltflache Fertigstellen, um die eingetragenen Daten zu
bestatigen. AnschlieRend 6ffnet sich die neu erstellte Prifung/Kontrolle des Zahlungsantrags.



Z17805

Kontrolle des Auszahlungsantrags

W NOVA(Z) [ NICHT GESPERRT
I_7A Sperren E Dokumentenverzeichnis I@I PDF-Dokument CL) Anderungsverlauf cﬁ:?} Weitere Aktionen «
Grunddaten Zahlungsantrag Finanzielle |dentifizierung Feststellungen Bearbeitungsstand

Al Crharr )
Mochte der Benutzer die Datensatze bearbeiten, muss er sie zuerst sperren \%a Sperren AnschlieRend
ist es moglich, einzelne Daten innerhalb des Registers der Zahlungsantrage zu ergdnzen/ zu bearbeiten.

In der Zeile Bearbeitungsstand setzt der Priifer den Status von Neu (Z) auf Aktiv.

Grunddaten
Im Teil PRUFERGRUPPE - BEAMTE DER BEHORDE wihlt der Priifer aus der Liste eine Person oder
mehrere Personen, die die Prifung des Zahlungsantrags auf Partnerebene durchfiihren werden.

Finanzielle Identifizierung
Der Priifer tragt die Summe der gepriiften Mittel und der nicht forderfahigen Ausgaben ein.

Festgestellungen

Der Priifer erfasst die Mangel, die im Laufe der Priifung festgestellt wurden (die zu einer Reduzierung
des Betrags geflihrt haben). ACHTUNG: AT FLC tragt nur einen Mangel fir alle nicht-forderfahigen
Kosten ein (Aufschlisselung nicht-forderfahiger Kosten nach Budgetkategorien).

Feststellung anlegen

1. Auswahl - Art der
Feststellung

AUSWAHL - ART DER FESTSTELLUNG

Art der Feststellung im .
Zahlungsantrag

Wahlen Sie einen Wert a |

| Q
3 Zahlungsantrag
Deklarierte Ausgaben

Monitoring-Daten

Art der Feststellung im Zahlungsantrag: Der Priifer wahlt Deklarierte Ausgaben aus, um eine neue
Feststellung zu erstellen. Beim Klicken auf die Zeile mit der Feststellung 6ffnen sich deren Details.



GRUNDDATEN

Code: Z17805Z001

segenstand der Feststellung 305011Q905900201

eststellung im Zahlungsantrag
Zahlungsantrag: «

Art der

Kurze Beschreibung der

Feststellung:

Beschreibung der Ergebnisse:
Wesentlichkeit:

Empfehlung

Termin fiir die Beantwortung durch

gepriifte Per

Abgeschlossen Nicht

Der Priifer beschreibt die Mangel kurz (es geniigt ein Verweis auf die Belegaufstellung, wenn dort die
Mangel detailliert beschrieben wurden) und anschlieRend kreuzt er die Option Abgeschlossen an.

Im Teil Deklarierte Ausgaben teilt der Prifer die Mangel der Budgetkategorie zu.

In der Registerkarte Finanzdaten werden dann eines oder mehrere der erklarten Ausgaben/
Budgetkategorien angezeigt (abhéngig davon, wie viele im vorherigen Schritt zugewiesen wurden).
Beim Klicken auf die Zeile der deklarierten Ausgabe 6ffnet sich ihr Detail, in dem der Prifer die
entsprechenden Daten ausflllt - d.h. gepriifter Betrag, forderfahiger Betrag und nicht forderfahiger
Betrag (nur auf Ebene der Budgetkategorien!)

Grunddaten Finanzdaten
FINANZDATEN
Laufende Nummer der deklarierten Ausgabe Bezeichnung der deklarierten Ausgabe Gepriifter Betrag Forderfahiger Betrag Nicht forderfahiger Betrag
1 Personalkosten

Abschliefend ist es noch notwendig, die vom Priifer im Ziige der Prifung des Zahlungsantrags auf
Partnerebene ausgestellten Dokumenten unter Dokumentenverzeichnis hochzuladen.

217805

Kontrolle des Auszahlungsantrags

W NOVA (Z GESPERRT

C§' Entsperren E Dokumentenverzeichnis [Foe] F

Unter Dokumentenverzeichnis erstellt der Priifer folgende Dokumente:
e Priifbericht

¢ Geprifte Belegaufstellung

e Priifbericht zur Kontrolle des Zahlungsantrags auf Partnerebene



Dokument erstellen

1. Grunddaten

GRUNDDATEN

Gilltig bis
Ausstellungsdatum
Einreichdatum:

® | Ohne Beschrankung

Dateien auswahlen

Stornieren Fertigstellen

Typ:
Prifbericht - obligatorisches Dokument (ohne dieses Dokuments ist es nicht méglich, die Kontrolle zu
beenden) — der Priifer ladt den Prifbericht hoch.

Ausstellungsdatum: der Prifer gibt das Datum an, an dem das Dokument ausgestellt / genehmigt
wurde.

Vertraulichkeitsgrad:

Uneingeschrankt - Verfligbar in 6ffentlichen und nicht 6ffentlichen Teil des ITMS - d. h. der Beglinstigte
kann das Dokument einsehen.

Nur im privaten Teil des ITMS verfligbar - fiir Beglinstigte im 6ffentlichen Bereich nicht verfligbar

Nur fiir den Beglinstigten verfligbar — im 6ffentlichen Bereich nicht verfiigbar

Dokumente, die dem Begiinstigten ausgestellt werden (gepriifte Belegaufstellung, Prufbericht,
Zertifikat) sind ohne Einschrankungen zuganglich. Interne Dokumente der Verwaltungsbehérde und
der FLC-Stelle sind nur im privaten Teil verfligbar (Prifdokumentation zum Zahlungsantrag auf
Partnerebene, Aktivitatsbericht usw.).

Dateien anhdngen: der Prifer |adt das Dokument hoch (Scan mit Unterschrift im PDF-Format,
eventuell auch als dog, xls, ...)

Wenn alle Pflichtfelder der Prifung des Zahlungsantrags auf Partnerebene ausgefiillt sind und im
Dokumentenverzeichnis ein Dokument des Typs Prifbericht hochgeladen ist, ist es moglich, die
Prifung des Zahlungsantrags zu beenden — Bearbeitungsstatus > Status dndern > Abgeschlossen



Bearbeitungsstand @ndern
Kontrola Ziadosti o platbu Z17805

1. Auswahl - Status 2. Zusammenfassung

AUSWAHL - STATUS

Aktueller Stand der Bearbeitung: Prebieha Visualisierung des Bearbeitungsprozesses
Bearbeitungsstand @ndern: . =
(@ Ukonéend
() Odosland na vyjadrenie - | Abgeschickt zur Stellungnahme
() Pozastavend D
© Zrusena | Abgebrochen

Stormieren m

Bearbeitungsstand andern
Kontrola Ziadosti o platbu Z17805

1. Auswahl - Status 2. Zusatzfelder 3. Zusammenfassung

ZUSATZFELDER

Datum ukonéenia: s | 2729070
Vysledok kontroly: . i

Stornieren Zuriick

Vysledok kontroly: .

107615 - Administrativna finanéna kontrola - ZOP
Stornieren Zuriick I Schvalena

107616 - Administrativna finanéna kontrola - ZOP
schvalena v znizene] sume

107617 - Administrativna finanéna kontrola - ZOP
Schvalena s vyfiatim vydavkov

107618 - Administrativna finanéna kontrola - ZOP
zamietnuta

Im Teil 2 Zusatzfelder gibt der Priifer das Datum der Beendigung der Priifung des Zahlungsantrags auf
Partnerebene an und wahlt das Ergebnis der Priifung aus:
107615 - Administrative Finanzkontrolle - Zahlungsantrag genehmigt



107616 - Administrative Finanzkontrolle - Zahlungsantrag in reduziertem Umfang genehmigt
107617 - Administrative Finanzkontrolle - Zahlungsantrag genehmigt mit Reduzierung der Ausgaben
107618 - Administrative Finanzkontrolle - Zahlungsantrag abgelehnt

Im Teil 3 Zusammenfassung bestatigt der Priifer die eingegebenen Daten, indem er auf Fertigstellen
klickt.

Nach Abschluss der Prifung des Zahlungsantrags auf Partnerebene kehrt der Priifer zu der
Detailansicht des Zahlungsantrags, zur Registerkarte FLC-Stelle zuriick, wo die zustandigen Mitarbeiter
den Feldern BEARBEITET VON DEN ZUSTANDIGEN PERSONEN DER FLC-STELLE und BEWILLIGT VON
DEN ZUSTANDIGEN PERSONEN DER FLC-STELLE zugewiesen werden, indem der Priifer auf durch
Klicken auf + Zuordnen klickt und alle Pflichtfelder ausfullt.

Anschliefend kann der Priifer im Register Bearbeitungsstatus den Status auf Forderfahigkeitspriifung
durchgefiihrt setzen.

Bearbeitungsstand andern
Ziadost o platbu 305011Q905900201

1. Auswahl - Status 2. Zusammenfassung

AUSWAHL - STATUS
Aktueller Stand der Bearbeitung: Spracovanie na RO Visualisierung des Bearbeitungsprozesses

Bearbeitungsstand &ndern: _

Preddavkové platby

Pozastavené schvalovanie | Priifunterbrechung

Kontrola opravnenosti vykonana - | Forderfahigkeitsorifung durchegefihrt
Na doplnenie (NA_DOPLNENIE) e | Zur Ergdnzung zuriickgeschickt

Kontrola na mieste 2 | el

Stiahnuta prijimatelom (K) | Vo e A e

Zamietnuta (K) abgelehnt

AnschlieBend wird dieser Prozess wiederholt und der Status des Auszahlungsantrags wird auf Bewilligt
(schvalena) gesetzt.

Damit ist die Bearbeitung des Zahlungsantrags auf Partnerebene in ITMS2014 + von der FLC-Stelle
beendet und der genehmigte Zahlungsantrag auf Partnerebene kann von dem Lead Beneficiary in den
Zahlungsantrag auf Projektebene aufgenommen werden.



