Aktivitatsberichte

Aktivitatsberichte im ITMS2014+ dienen dem Monitoring des Projekts. Monitoring von einzelnen Partnern
geschieht auRerhalb des Systems ITMS2014+ mittels eines eigenstandigen Formulars (Aktitivitatsbericht auf
Partnerebene).

Aktivitatsberichte auf Projektebene (Zwischenberichte, Endberichte und Nachhaltigkeitsberichte) werden
vom Lead Beneficiary erarbeitet und bei der Verwaltungsbehdrde eingereicht. Die Berichte werden mittels
des ITMS2014+-Formulars in der Sektion Aktivitatsberichte eingereicht.

In die Ubersicht der Aktivitatsberichte gelangen Sie, indem Sie auf Aktivititsberichte links in der Meniileiste
klicken.

Aktivitdtsberichte

Beim Anklicken 6ffnet sich die Liste der Aktvitatsberichte. Im Falle, dass Sie aus dem Hauptmendi in die Liste
der Aktivitatsberichte einsteigen, werden alle Monitoringberichte fiir alle Projekte geladen, in denen der User
Lead Beneficiary oder Partner ist. Wenn Sie aus einem konkreten Projekt in die Liste der Aktivitatsberichte
einsteigen, werden lediglich Aktivitatsberichte aus diesem Projekt abgebildet; im Falle eines delegierten
Projekts werden nur delegierte Aktivitatsberichte angezeigt.

Aktivitatsberichte - Liste ®

Code

-+ Erstellen  [3) Exportieren 3 Eintragungen
Partnerschaft 1+ Code Art des Projektcode Projektname Status Datum der Vorlage Datum der
Aktivitatsberichts des Versendung an die
Aktivitatsberichts VB/

Zwischengeschaltete
Stelle

In der Liste kénnen Sie mittels des Aktivitatsberichtscodes, des Projektcodes oder des Projektnamens nach
einem bestimmten Aktivitatsbericht suchen.

Um einen neuen Aktivitatsbericht zu erstellen, klicken Sie auf

Oberhalb der Liste erscheint die Schaltflache Berichtstermine, wenn Sie aus einem konkreten Projekt in
die Liste der Aktivitdtsberichte einsteigen (in dem gewahlten Projekt klicken Sie auf Berichte —
Aktivitatsberichte). Beim Klicken auf Berichtstermine wird die Liste der Berichtstermine angezeigt (siehe
Evidenz Projekte).

In der Liste werden folgende Spalten angezeigt:

1. Partnerschaft — im Falle, dass die angemeldete Organisation Partner in dem gegebenen Projekt ist,

wird diese lkone angezeigt i

2. Code — Code des Aktivitatsberichts

Art des Aktivitatsberichts

4. Projektcode — Code des Projekts, fir das der Aktivitatsbericht angelegt wurde. Die Spalte wird nicht
angezeigt, wenn Sie in die Liste der Aktivitdtsberichte aus einem konkreten Projekt eisteigen (in dem
ausgewahlten Projekt klicken Sie auf Berichte — Aktivitatsberichte).

5. Projektname — Name des Projekts, fiir das der Aktivitatsbericht erstellt wurde. Die Spalte wird nicht
angezeigt, wenn Sie in die Liste der Aktivitdtsberichte aus einem konkreten Projekt einsteigen (in
dem ausgewahlten Projekt klicken Sie auf Berichte — Aktivitatsberichte).

w



6. Status — Status des Aktivitatsberichts
Datum des Berichtstermins

8. Datum der Einreichung bei der Verwaltungsbehérde — Datum der Absendung des Aktivitatsberichts
an die VB

N

Wenn Sie aus einem delegierten Projekt in die Liste des Aktivitatsberichte einsteigen, wird die Schaltflache
nicht angezeigt.

Beim Anklicken einer Zeile in der Liste gelangen Sie in die Detailansicht des Aktivitatsberichts. Ist die
angemeldete Organisation Partner des Projekts, flir das der Aktivitatsbericht erstellt wurde, wird eine
unveranderbare Detailansicht angezeigt.

Durch das Klicken auf D konnen Sie den Aktivitatsbericht |6schen. Ein Aktivitatsbericht kann nur dann
geldscht werden, falls er noch nicht in den nicht-6ffentlichen Teil des ITMS2014+ abgeschickt wurde. Ist die
angemeldete Organisation Partner im gegebenen Projekt, wird dieser Button nicht angezeigt.

Wenn Sie auf@ klicken, scheinen folgende Optionen auf:

e Waihlen Sie = Versionsverlauf, um in die Liste der Versionen des Aktivitatsberichts zu gelangen.

[PDF)
e Wihlen Sie’ PDF-Dokument, um den Aktivitdtsbericht als PDF-Dokument abzubilden bzw.
herunterzuladen.

e Die Funktion @ Verfolgung einschalten benachrichtigt Benutzer (ber Anderungen im
Bearbeitungsfortschritt.

Erstellung eines Aktivitatsberichts
Der Lead Beneficiary kann einen Aktivitatsbericht erstellen, indem er auf klickt. AnschlieRend wird

die Liste der Projekte angezeigt, in denen die eingeloggte Organisation Beglinstigter ist. Projekte, die sich in

den Phasen ,Vorbereitung” oder ,,Nicht realisiert” befinden, sowie delegierte Projekte, werden in der Liste
nicht abgebildet.

Projektauswahl ®

Projekicode «

(5] Exportieren

4 Eintragungen

Projektcode T Projektname
O 302011J609 Vybudovanie cyklistickej komunikacie Starohdjska, Usek: Rusovska cesta - Dolnozemska cesta
O 302061.J045 Podpora administrativnych kapacit SO pre IROP
305021P226 ETC TEST SK-AT (2.2)
O 3110316585 Modernizdcia elektrickovych trati - Karloveska radidla, projektova dokumentécia

Um in die Detailansicht des Projekts zu gelangen, klicken Sie auf eine Zeile in der Liste (Evidenz Projekte).

Kreuzen Sie das Kastchen mit dem Projekt an, flir welches Sie einen Aktivitatsbericht erstellen mochten.

Bestatigen Sie die Auswahl des Projekts, indem Sie auf® Auswaihlen klicken.



Das Erstellen des Aktivitatsberichts besteht aus zwei Schritten:

e Datum des Berichtstermins festlegen
e Berichtszeitraum festlegen

Datum des Berichtstermins festlegen
Erstellen eines Aktivitatsberichts

1. Datum des 2. Berichtszeitraum
Berichtstermins festlegen
festlegen

DATUM DES BERICHTSTERMINS FESTLEGEN

3\ = o
Datum der Vorlage des o | Wahlen Sie einen Wert . |
Aktivitatsberichts:
| Q
Wihlen Sie einen Wert
30.6.2018
31.12.2018
30.6.2019
30.6.2020

Im Rahmen dieses Schritts wird Folgendes angezeigt:

1. Datum des Berichtstermins festlegen — aus den Auswahlmaoglichkeiten (Datum der Vorlage des
Aktivitatsberichts) wahlen Sie das zutreffende Datum aus.

Durch das Klicken auf Weiter gelangen Sie zum nachsten Schritt.

Definovanie monitorovaného obdobia

BERICHTSZEITRAUM FESTLEGEN

Beginn des Berichtszeitraums: e | 1652018
Ende des Berichtszeitraums: e | 3062018
Art des Aktivitdtsberichis: Jahresbericht

Stornieren Zuriick m

1. Beginn des Berichtszeitraums — wahlen Sie ein Datum aus.
2. Ende des Berichtszeitraums — wahlen Sie ein Datum aus.
3. Art des Aktivitatsberichts — nicht editierbar

Nach Eingabe der notigen Daten klicken Sie auf Fertigstellen. Dem Aktivitatsbericht wird ein 8-stelliger
Code zugeorden und die Detailansicht des neuerstellten Berichts wird angezeigt.



Detailansicht des Aktivitatsberichts
In der Detailansicht sind Angaben nur dann editierbar, falls der Aktivitatsbericht noch nicht in den nicht-
offentlichen Teil von ITMS2014+ abgeschickt wurde, oder falls er sich im Status ,Nachreichung” befidet.

Im Falle, dass die eingeloggte Organisation kein Lead Beneficiary ist, ist die Detailansicht nicht editierbar

und neben dem Status der Aktivitatsberichts ist folgendes Symbol abgebildet (iR

79078428 ®

Monitorovacia sprava

# N BEARBEITUNG

[E Kontrolle (@ Absenden = Listeder Versionen [ PDF-Dokument (9 Anderungsverlauf G} Aktien auf dem Objekt ~

Grunddaten des Aktivitdtsberichts
Projektdaten [1] [2] [3]
Messbare Indikatoren des Projekts [4] [5] A

Finanzielle Umsetzung des Projekts [6] [7] [8]

Weitere Daten [9] A
Probleme und Risiken [10] A
Kommunikation und Information des Projekts [11] A
Kontakte und Anmerkungen [12] [13] A
Beilagen [14]

Eidesstattliche Erklarung [15] A

In der oberen Leiste der Detailansicht befinden sich folgende Schaltflachen:

e Klicken Sie auf Eé Kontrolle, um einen Formalcheck des Aktivitatsberichts zu starten. Die
Schalftflache ist nur dann aktiv, falls der Aktivitatsbericht noch nicht in den nicht-6ffentlichen Teil
des ITMS2014+ abgeschickt wurde oder er sich im Status ,Nachreichung” befindet. Im Falle, dass
die engeloggte Organisation kein Lead Beneficiary ist, wird die Schaltflache nicht angezeigt.

e Durch das Klicken auf@ Absenden schickt das System den Aktivitatsbericht in den nicht-
offentlichen Teil des ITMS2014+. Die Schalftflache ist nur dann aktiv, falls der Aktivitatsbericht noch
nicht in den nicht-6ffentlichen Teil des ITMS2014+ abgeschickt wurde oder er sich im Status
»,Nachreichung” befindet. Im Falle, dass die engeloggte Organisation kein Lead Beneficiary ist, wird
die Schaltflache nicht angezeigt.

e Unter = Versionsverlauf befindet sich die Liste der Versionen des Aktivitdtsberichts.

[POF)
e Mittels , PDF-Dokument wird eine PDF-Version des Aktivitatsberichts generiert bzw. angezeigt.

e Unter @ Anderungsverlauf befindet sich die Liste der Anderungen, die am Dokument
durchgefiihrt wurden.



O

Unter der Schaltflache {Q\} Weitere Aktionen erscheint die Option Z'm An einen anderen Benutzer
delegieren. Klicken Sie auf diese, falls Sie den Aktivitatsbericht an einen anderen Benutzer delegieren
mochten. Die Schaltflache ist fiir delegierte Benutzer nicht sichtbar.

Die Detailansicht des Aktivitatsberichts wird in folgende Teile unterteilt:

e Grunddaten des Aktivitdtsberichts

e Projektdaten

e Messbare Indikatoren des Projekts

e Finanzielle Umsetzung des Projekts

e Weitere Daten/ Indikatoren auf Projektebene
e Probleme und Risiken

e Kommunikation und Information des Projekts
o Kontakte und Anmerkungen

e Anhange

e Eidesstattliche Erklarung

Ein groBer Teil der Angaben im Aktivitatsbericht wird von dem ITMS2014+ automatisch ausgefiillt. Die Quelle
der automatisch ausgefillten Daten ist der ins System eingetragene Projektantrag. Die Teile, die seitens des

4

Lead Beneficiary editiert werden kdnnen, sind durch das Stift-Symbol gekennzeichnet s . Wenn Sie das
Symbol anklicken, kénnen Sie diesen Abschnitt bearbeiten. Nachdem Sie Anderungen vorgenommen haben,
klicken Sie auf Speichern und schlieBen bzw. Speichern.

Folgende Abschnitte miissen vom Lead Beneficiary augefillt werden:
3. Beitrag zu horizontalen Prinzipien
4.A Werte der messbaren Indikatoren fiir einzelne Aktivitaten

Fiir jeden Partner muss der Lead Beneficiary den tatsdchlichen Stand des messbaren Indikators anfiihren
sowohl fiir den Berichtszeitraum als auch kumulativ fir den Zeitraum seit Beginn der Projektumsetzung.

Klicken Sie auf die Zeile mit der jeweiligen Aktivitdt und anschliefend auf das Symbol 4 in Werte des
messbaren Indikators, um die Werte der Indikatoren einzufiigen.

4.B Anmerkungen zu den Hauptaktivitdten des Projekts

Fir jeden Partner muss der Lead Beneficiary die Umsetzung der Aktivitdten fiir den Berichtszeitraum
beschreiben. Beim Klick auf die Zeile mit der Partneraktivitdt konnen Anmerkungen hinzugefiigt werden.

Es ist notwendig, dass immer der aktuelle Stand aller Aktivititen und messbarer Indikatoren sowie alle
Anmerkungen zu den Projektaktivitaten ausgefiillt werden. Fehlen diese Angaben, so zeigt das System beim
Abschicken des Berichts Fehlermeldungen an und fordert den Benutzer zum Ausfiillen der fehlenden
Angaben auf.

5. Werte der messbaren Indikatoren auf Projektebene
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Klicken Sie auf den messbaren Indikator. Beim Anklicken des Stift-Symbols s 6ffnet sich die Option eine
Anmerkung hinzufiigen. Der Lead Beneficiary flllt zu jedem messbaren Indikator Informationen aus
(Datenquelle, Art der Berechnung, Begriindung bei Nicht-Erreichung usw.).

6. Zusammenhang zwischen Aktivitdten und finanzieller Umsetzung des Projekts

In diesem Abschnitt fillt der Lead Beneficiary flir jeden Partner den tatsachlichen Beginn und das tatsachliche
Ende der Umsetzung der Projektaktivitaten aus.



Projektaktivitit Geplanter Beginn Tatséchlicher Geplantes Ende der  Tatsdéichliches Ende  Gesamtbetrag Gebundene Verfiigbare

der Beginn der Aktivitétsumsetzung der laut Vertrag Mititel Mittel
Aktivitatsumsetzung  Aktivitatsumsetzung Aktivitatsumsetzung
305P22600007  Januar 2018 rd Juni 2019 Fd 120 000,00 € 0,00€ 120000,00 €
- Realizacia
alktivit projektu
305P226P0001  Januar 2018 r g Juni 2019 rd 1 500,00 £ 0,00 € 1 500,00 €
- Podporné
aktivity
305P226P0002  Januar 2018 rd Mai 2019 rd 0,00 € 0,00 € 0,00 €
- Podporné
aktivity mimo

opravnengho
lzemia

Alle Felder, die mit dem Stift-Symbol gekennzeichnet sind 4 missen ausgefiillt werden.

Im Falle, dass Einnahmen im Projekt generiert wurden, die nicht im Rahmen der FLC-Kontrolle abgezogen
wurden, werden diese im Abschnitt 7. Einnahmen des Projekts angefihrt.

9. Weitere Daten/Indikatoren auf Projektebene

Der Lead Beneficiary fillt hier die Angaben zu den Indikatoren auf Projektebene aus. Beim Klicken auf die
Zeile Indikatoren 6ffnet sich die Detailansicht des Indikators, wo eine Anmerkung im Abschnitt Grunddaten
und die errreichten Werte im Abschnitt Werte ausgefiillt werden. Im Falle, dass keine Werte erzielt
wurden, fuihrt der Lead Beneficiary ,,0” aus und in der Anmerkung fihrt er ene Begriindung bzw.,N/A“ an.

10. Identifizierte Probleme, Risiken und weitere Informationen
Es muss zumindest der Textteil vom Lead Beneficiary ausfillt werden.
11. Kommunikation und Information des Projekts

Es muss zumindest der Textteil vom Lead Beneficiary ausfiillt werden, in dem die Probleme beschrieben
werden, die im Laufe des Berichtszeitraums im Zusammenhang mit der Projektumsetzung entstanden und
wie diese gelést wurden. Weiters werden hier ggf. Projektanderungen u.A. beschrieben.

12. Kontaktdaten

Der Lead Beneficiary wahlt aus der Liste die Kontaktperson aus, die im Bedarfsfall beziiglich des
vorgelegten Aktivitatsbericht kontaktiert werden kann.

13. Anmerkungen

In diesem Teil fiillt der Lead Beneficiary alle sonstigen Angaben wie grenziiberschreitende Zusammenarbeit,
Auswirkung usw. aus.

14. Anhdnge

Im Bedarfsfall kann der Lead Beneficiary Anhdnge zum Aktivitatsberich hochladen (Art des Anhangs:
allgemeiner Anhang).

15. Eidesstattliche Erklarung
Der Lead Beneficiary wahlt aus der Liste den zeichnungsberechtigten Vertreter aus.
Nachdem alle Teile des Aktivitatsberichts ausgefiillt sind, schickt der Lead Beneficiary den Aktivitatsbericht

Uber ITMS 2014+ mit einem Klick auf@ Absenden an die Verwaltungsbehorde.



Falls der Aktivitatsbericht Mangel aufweist, bzw. falls nicht alle Felder ausgefiillt sind, wird der Bericht nicht
abgesendet und es wird eine Fehlermeldung angezeigt, die Aufschluss dariiber gibt, welche Angaben in
welchem Abschnitt fehlen.



